
Nieuw hoofdproces Toets CentrumNieuw hoofdproces Toets Centrum
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Inschrijven toetsenInschrijven toetsen

xX juni tot 
14 dagen 
voor toets

Per
week

Voor 21 
maart

Voor 1 mei
Voor 15 

mei

Start 1 juni

2. Curriculum, 
inclusief toetsen, 
opvoeren in Osiris

6. Maken rooster  obv 
geschat aantal 

deelnemers
(of ingeschreven aantal 

als dit hoger is)

12. Herinschrijven 
toets of muteren 

BV voor toets/
Uitschrijven eerste 

kans

13. Bijstellen 
tentamenrooster
Definitief rooster
obv inschrijvingen

Na sluiting
 inschrijving

14. Roosteren 
inschrijvingen met 

BV
17. Maken 

presentielijsten 
surveillanten

1. Curriculum 
(inclusief toetsen) 

bekend

3. Controle 
volledigheid 

toetsen 

7. Sturen rooster 
naar opleidingen 

ter controle

8. Controleren 
rooster 

9. Doorvoeren 
(kleine) 

aanpassingen
in rooster

10. Publicatie 
digirooster/Osiris

(zichtbaar voor 
student)

11. Aanvragen 
surveillanten

15. Aanvragen 
surveillanten

4. Voorbereiden 
roosteren

+

+ +

16. Maken 
presentielijsten 

studenten

3 weken 
voor toets

 Osiris

toetsdatum

Inladen toetsgegevens inschrijvingen studentgegevens in ES

Digi
rooster 

Digi
rooster 

 Osiris

ES

updates

5. Inschrijven 
cursus

(automatisch 
ingeschreven op 

1e en 2e 
toetskans)

Per dag, tot 
14 dagen 
voor toets

 Osiris

Toetsdatum

10a. Publiceren 
rooster per locatie

Rooster per 
locatie

3 weken 
voor toets

13a. Publiceren 
rooster per locatie

14 dagen 
voor toets

Rooster per 
locatie

Rooster per 
school Presentielijst 

student
(Osiris)

Presentielijst 
surveillant

Aanvraag 
surveillant

Aanvraag 
surveillant

Rooster per 
school

Overzicht 
voor Digitaal 
ToetsProces
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1. Versturen 
toets/schrapkaart 

(per mail)

3. Toets lokaal (of 
in SP) opslaan

4. Status in ES 
aanpassen  ‘Paper 

received’ en 
afdrukinstructies 

vastleggen

E-mail

Schrapkaart?

5. Vastleggen 
sleutel in ES

ja

6. Toets naar 
repro

+ status in ES  
‘Paper to printer’

nee

7. Printen en 
terugsturen

8. Controleren 
toets

9. Toebehoren 
toevoegen en 
controleren 
(nogmaals)

10. Inpakken (in 
enveloppe met 

sticker) + status in 
ES ‘Scripts 

distributed’

11. Toets naar 
locatie brengen

12. Afnemen toets

13. Toets naar TC 
brengen

14. Controleren 
volledig

15. Kopie 
presentielijsten

17. Brengen toets 
naar opleiding

Per koerier 
terug?

ja

16. Ophalen toets

nee

Overzicht ES

ES

ES

Min. 14 
dagen voor 

toets

2. Controleren 
toets

Toets 
aangeleverd?

Servicemail

Ja

Nee

19. Versturen 
servicemail

20(?) 
dagen voor 

toets
18. Controleren of 

toets is 
aangeleverd

14a. Opkomst 
vastleggen in ES

ES

Repro

Aftekenlijst



Aanvragen surveillanten Toets CentrumAanvragen surveillanten Toets Centrum
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Inschrijven toetsenInschrijven toetsenAanvraag 
surveillanten 

Regulier

1. Aanvragen 
surveillanten 

Startpeople obv 
rapport

Ovz aanvraag aantal 
surveillanten

2. Surveillanten 
Online Toetsen 

naar Mark

Aanvraag 
surveillanten

Bijzondere 
Voorziening

Aanvraag 
surveillanten

Online Toetsen

Aanvraag 
surveillanten 

Regulier

Aanvraag 
surveillanten

Bijzondere 
Voorziening

Aanvraag 
surveillanten

Online Toetsen
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Inschrijven toetsenInschrijven toetsen

Uitzondering op de 
regel na de deadline

1. Verzoek tot 
wijziging voor een 

toets

E-mail

2. Voorgestelde 
wijziging 
akkoord?

Nee

3. (eventueel) 
overdragen aan 
key-user Osiris

 Osiris

5. Doorvoeren 
wijziging in 
het rooster

6. Roosteren 
inschrijvingen met 

BV

10. Maken 
presentielijsten 

surveillanten

9. Aanvragen 
surveillanten+ +

7. Maken 
presentielijsten 

studenten

Digi
rooster 

updates

ES

8. Publiceren 
rooster per locatie

Rooster per 
locatie

4. Wijziging 
doorvoeren in 

Osiris

Ja

Presentielijst 
student
(Osiris)

Presentielijst 
surveillant

Aanvraag 
surveillant

Rooster per 
school

Overzicht 
voor Digitaal 
ToetsProces
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